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INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACJA (WZK-PZK)
Tworzenie Dokumentu Wydania do Kooperacji (WZK)

1. Kazdy Kontrahent moze by¢ traktowany jako kooperator. Odzwierciedla to zaktadka Kooperacja -
Raport (Rys1.1), pokazujgca domyslnie liste wystawionych dla Kontrahenta, niezrealizowanych
pozycji dokumentow WZK (Rys1.2).
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RYS1. RAPORT KOOPERACII KONTRAHENTA

2. Nowy dokument WZK (Rys2.1) mozna utworzy¢ ze strony Dokumentéw magazynowych (Rys2.2), z
rozwijanej list dokumentow wydan (Rys2.3).
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RYs2. TWORZENIE WZK



INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
3. Nowy dokument WZK, o statusie Szkic (Rys3.1), wymaga wypetnienia pél Magazyn (Rys3.2) oraz
Firma (Rys3.3).
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RYS3. PODSTAWOWY FORMULARZ WZK

4. Zapisanie nowego WZK przyciskiem Zapisz (Rys3.4) nada dokumentowi numer (Rys4.1) ,
pozostawiajgc status Szkic, oraz uaktywni formularz dodawania pozycji do dokumentu

(Rys4.2).
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RYS4. DODAWANIE POZYCII WZK

5. Wybér indeksu do nowej pozyci dokumentu WZK odbywa sie poprzez pole stownikowe Indeks
(Rys4.3), kierujace do listy dostepnych na magazynie indeksow (Rys5).

RYS5. LISTA INDEKSOW Z MAGAZYNU

INSTRUKCJA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)



6. Po dokonaniu wyboru Indeksu pozostate pola formularza zostang wypetnione automatycznie. 7.
Mozliwa jest edycja pol dotyczacych ilosci (Rys6.1), ktéra domyslinie zostata wypetniona catkowitg
iloscig indeksu na magazynie.
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RYS6. FORMULARZ PozyYc)l WZK

8. Dodanie pozycji, po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl, nastepuje po kliknieciu przycisku
Dodaj (Rys6.2), i skutkuje pojawieniem sie nowej pozycji na liscie pozycji dokumentu WZK (Rys7.1)
znajdujacej sie ponad formularzem dodawania pozycji.
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RYS7. LISTA pozycil WZK

9. Dodawanie kolejnych pozycji odbywa sie analogicznie.
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RYS8. WYPEENIANIE POZYCII WZK

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
10. Po wypetnieniu dokumentu WZK pozycjami mozna zatwierdzi¢ dokument przyciskiem Zatwierdz
(Rys8.1). Skutkuje to zmiang statusu dokumentu na Zatwierdzony (Rys9.1), oraz brakiem mozliwosci



dalszego dodawania pozycji do dokumentu. Zatwierdzony dokument mozna wydrukow¢, korzystajac
z przycisku Drukuj (Rys9.2), mozna réwniez bezposrednio z okna dokumentu, wystawic dla tego
dokumentu korekte, korzystajac z przycisku KO_WZ (Rys9.3), oraz Fakture Sprzedazy, korzystajac z
rozwijanej listy faktur sprzedazy(Rys9.4).
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RYS9. STATUS ZATWIERDZONY

11. Wszystkie pozycje zatwierdzonego dokumentu WZK bedg widoczne w raporcie kooperacji (Rys10)

Kontrahenta.
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RYs10. RAPORT KOOPERACJI KONTRAHENTA

INSTRUKCJA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
Tworzenie Dokumentu Przyjecia z Kooperacji (PZK)



1. Nowy dokument PZK (Rys11.1) mozna utworzy¢ ze strony Dokumentéw magazynowych (Rys11.2), z
rozwijanej list dokumentdw przyjec¢ (Rys11.3).
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Rys11. TWORZENIE PZK

2. Nowy dokument PZK, o statusie Szkic (Rys12.1), wymaga wypetnienia pdl Magazyn (Rys12.2) oraz
Firma (Rys12.3). Umozliwia réwniez wprowadzenie numerow faktury (Rys12.4) oraz dokumentu
powiqgzanego (Rys12.5).
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RYs12. PODSTAWOWY FORMULARZ PZK

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
3. Zapisanie nowego PZK przyciskiem Zapisz (Rys12.6) nada dokumentowi numer (Rys13.1),

pozostawiajgc status Szkic, oraz uaktywni formularz dodawania pozycji do dokumentu
(Rys13.2).



PRET " Bbd s A B ¥ e By
FRLESCHNOCII THSME S FyMCENN HEAE W 1 1MA0 By

'ﬁ;l’ﬁ Mk I 36 B il D N B0 WIS R

Oy Mk IR e Tl D N B0 o e

Rys13. DODAWANIE POzYCJI PZK

4. Po dokonaniu wyboru Indeksu (Rys14.1) z pola stownikowego, pozostate pola formularza zostang
wypetnione automatycznie.
5. Mozliwa jest edycja pdl dotyczacych ilosci (Rys14.2), oraz pola Cena Ustugi (Rys14.3).

Wrolada ra iz 38 na rRa B Rk g0 ARy ETER

Doy 4

] TESDIDEEDDN TASRES, MIERDIE WA, w W IRLADN] T SSEE - 8 SO0 BDDOCD0D A, FIE A O WA,
SPRE IO,

i i]

RYs14. WYPEENIANIE POZYCJI PZK

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
6. Dodanie pozycji, po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél, nastepuje po kliknieciu przycisku
Dodaj (Rys14.4), i skutkuje pojawieniem sie nowej pozycji na liscie pozycji dokumentu PZK
(Rys15.1) znajdujacej sie ponad formularzem dodawania pozycji.
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Rys15. LISTA pozycil PZK

Powigzanie pozycji PZK z pozycjg WZK

7. Pozycje dokumentu PZK mozna jednoznacznie powigzac z pozycjg dokumentu WZK, korzystajac z
formularza dostepnego pod przyciskiem Edycja (Rys15.2), ponizej formularza dodawania pozycji.

RYs16. FORMULARZ POWIAZANIA POZYCII PZK z WZK
8. Powigzanie odbywa sie poprzez wybor pozycji do powigzania (Rys16.1) sposrdod pozyci dokumentu

PZK, oraz wybor pozycji powigzanej z dokumentu WZK (Rys17), przy pomocy pola stownikowego
Pozyca Powigzana (Rys16.2).

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)



RyYs17. LISTA pozycil WZK

9. Po dokonaniu wyboru nalezy wypetnié¢ pole llos¢ (Rys18.1), oraz zapisa¢ powigzanie przyciskiem
Zapisz (Rys18.2).

RYs18. POWIAZANIE POzYCII PZK Z WZK

10. Powigzanie pozycji dokumentu PZK z pozycjg dokumentu WZK skutkuje wypetnieniem na liscie
pozycji (Rys19.1), przy powigzanej pozycji, wartosci materiatu (Rys19.2) oraz catkowitej wartosci

(Rys19.3) pozycji, a takze wstawieniem odpowiedniego wpisu na liscie powigzan (Rys19.4)
dokumentu.

RYS19. POWIAZANA POZYCIA

11. Dodawanie kolejnych pozycji oraz powigzan odbywa sie analogicznie.

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACJIA (WZK-PZK)



RYS20. POWIAZANE POZYCJE

12. Po wypetnieniu dokumentu PZK powigzanymi pozycjami mozna zatwierdzi¢ dokument przyciskiem
Zatwierdz (Rys21).

RYs21. ZATWIERDZANIE PZK

13. Zatwierdzenie skutkuje zmiang statusu dokumentu na Zatwierdzony (Rys22.1), oraz brakiem
mozliwosci dalszego dodawania pozycji do dokumentu. Zatwierdzony dokument mozna wydrukow¢,
korzystajac z przycisku Drukuj (Rys22.2), mozna rowniez bezposrednio z okna dokumentu, wystawié¢

dla tego dokumentu korekte, korzystajac z przycisku KO_PZ (Rys22.3), oraz Fakture Zakupu,
korzystajac z rozwijanej listy faktur zakupu (Rys22.4).
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RYs22. ZATWIERDZONY PZK

14. Odzwierciedlenie stanu dla pozycji, powigzanego z PZK dokumentu WZK, bedzie widoczne w raporcie
kooperacji (Rys23) Kontrahenta, gdzie na liscie niezrealizowanych pozycji (Rys23.1) pozostang

pozycje, dla ktérych ilos¢ z dokumentu PZK byta mniejsza niz na dokumencie WZK. llos¢ pozostata do
zrealizowania pokazuje kolumna IP (Rys23.2).

RYS23. RAPORT KOOPERACJI - NIEZREALIZOWANE

15. Po zaznaczeniu opcji Pokaz Zrealizowane (Rys23.3) i odswiezeniu listy (Rys23.4), bedg natomiast
widoczne pozycje dokumentu WZK catkowicie zrealizowane (Rys24) dokumentem PZK.
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RYS24. RAPORT KOOPERACJI - ZREALIZOWANE

16. Zarowno dokument WZK, jak i PZK sg dostepne z poziomu listy dokumentéw magazynowych
(Rys25).

RYS25. LISTA DOKUMENTOW MAGAZYNOWYCH

INSTRUKCJIA STANOWISKOWA KOOPERACIA (WZK-PZK)
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