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Wystawianie Faktury na podstawie dokumentu WZ 
 

1. Fakturę do dokumentu WZ można wystawić bezpośrednio z ekranu dokumentu WZ, korzystając z 

rozwijanej listy Dodaj Fakturę Sprzedaży (Rys1.1). 

  

 

RYS1. DOKUMENT WZ 

 

2. Na wstępie otrzymujemy nowy dokument o statusie Szkic (Rys2.1), z formularzem wypełnionym 

danymi na podstawie dokumentu WZ. Wystawiając Fakturę bezpośrednio z listy faktur dostępnej z 

menu głównego Sprzedaż, formularz ten musimy wypełnić samodzielnie. 

 

RYS2. WYSTAWIANIE FAKTURY 
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3. Zapisanie formularza przyciskiem Zapisz (Rys2.2) nada fakturze  numer (Rys3.1). 

 

 

RYS3. ZAPISANA FAKTURA 

 

4. Na zapisanej Fakturze, w zakładce Pozycje Faktury (Rys4.1) automatycznie pojawią nierozliczone 

pozycje zaliczek (Rys4.2). 

 

 

RYS4. POZYCJE FAKTURY 

 

5. Możliwa jest edycja pozycji, dzięki formularzowi dostępnemu spod przycisku edycji pozycji (Rys4.3),  

Lista pozycji faktury (Rys4.2) odzwierciedla zmiany dokonane w formularzu edycji pozycji. 
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6. Istnieje możliwość dodania do faktury pozycji z faktury zaliczkowej, poprzez zaznaczenie na liście 

faktur zaliczkowych (Rys4.4), przy pomocy checkboxów, wybranych faktur zaliczkowych, i kliknięciu 

przycisku Realizuj pozycje zamówienia (Rys4.5). Zaliczki zostaną dodane do listy pozycji faktury 

(Rys5.1).  

 

7. Gotową fakturę należy zatwierdzić przyciskiem Zatwierdź (Rys4.6). 

 

 

RYS5. STATUS - ZATWIERDZONY 

 

8. Do zatwierdzonej faktury można wystawić korektę korzystając z przycisku KT (Rys5.2), lub 

wydrukować ją przy pomocy przycisku Drukuj (Rys5.3). 

 


