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Instrukcja stanowiskowa
Faktura Zakupu do PZ

Spis tresci
1 Generowan 1€ Z PZ faKtury ZaKUPU ...cooeee ettt ettt e snre et e e et e e ennaeesnee s 2
2  Generowan ie faktury zakupu i dotgczani@ WIelIU PZ ..........cooovieiieiiie ettt ettt 2
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1 Generowanie z PZ faktury zakupu
Zaktadamy, ze dokument PZ jest wprowadzony do systemu. Musi by¢
zatwierdzony.

1. Wyszukaé dokument PZ na liscie dokumentéw magazynowych oraz
przejs¢ do szczegodtow
2. W nagtowku dokumentu PZ uzy¢ przycisku ,+ FAKTURA ZAKUPU”
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# Notatki

3. Otworzy sie ekran wystawiania nagtowka faktury, gdzie nalezy uzupetnic
brakujgce informacje i zapisa¢ uzywajac przycisku ,Zapisz”

4. System wstawi automatycznie pozycje faktury na podstawie PZ. Mozna
tutaj dodac kolejne pozycje np. ustugowe.

2 Generowanie faktury zakupu i dotgczanie wielu PZ
1. Rozpoczynamy od wyszukania pierwszego numeru PZ na podstawie,
ktérego bedzie wystawiana faktura.
2. Wystawiamy fakture jak do pojedynczego PZ (opis powyzej), ale jej jeszcze
nie zatwierdzamy
3. W zaktadce ,Pozycje faktury” rozwijamy menu ,,Pozycje faktury”.
Wybieramy z niego opcje ,,Powigz”
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4. Wybieramy dokument PZ z listy — pokazg nam sie tylko te dokumenty,
ktdre majg te samga firme. Uzywamy przycisku , Kopiuj”, ktéry skopiuje

-
INSTRUKCJA STANOWISKOWA 2



pozycje ze wskazanego PZ.
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