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Dekretacja 
 

1. Ekran Dekretacji znajduje się w aplikacji Sprzedaż dostępnej z rozwijanego menu konta użytkownika 

(Rys1.1). 

 

 

RYS1. 

 

2. Do ekranu Dekretacji można się dostać z rozwijanego menu Sprzedaż, z pozycji Księgowość – 

Dekrety (Rys2.1). 

 

 

RYS2. 

 

Ekran Dekretacji 
 

3. Ekran Dekretacj składa się z dwóch zakładek, Księgowość i Dekrety (Rys3.1), oraz Dekrety 

Konfighuracja (Rys3.2). Pierwsza zakładka przedstawia dwie listy, listę pozyci (Rys3.3) i listę 

podsumowań (Rys3.4). Domyślnie widoczne sę dekrety Sprzedaży. 
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RYS3. 

 

4.  Istnieje możliwość przełączenia listy na dekrety Magazyn (Rys4) przy pomocy listy wyboru (Rys3.5) i 

potwierdzenia wyboru przyciskiem Szukaj (Rys3.6). 

 

 

RYS4. 

 

5. Należy pamiętać, że obie zakładki dotyczą jednocześnie tego samego typu dekretacji, wybranego z 

pola wyboru (Rys3.5). 

 

Filtrowanie listy  
 

6. Filtrowanie listy dekretacji polega na wyborze żądanych parametrów w polach filtrów i 

potwierdzeniu zakresu filtrowania przyciskiem Szukaj (Rys5.1). Możliwe jest filtrowanie po typie 

dekretacji (Rys5.2), Numerze dokumentu (Rys5.3), Koncie Księgowym (Rys5.4) oraz datach od 
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(Rys5.5) i do (Rys5.6). Rysunek 5 przedstawia listę dekretów sprzedaży przefiltrowaną po numerze 

dokumentu, dla domyślnego przedziału dat, będącego zakresem bieżącego miesiąca. 

 

 

RYS5. 

Edycja istniejącego szablonu dekratacji   
 

7. Na zakładce Dekrety-Konfiguracja można dokonać edycji istniejącego szablonu dekretacji poprzez 

edycję pól wiersza (Rys6) dotyczącego tego szablonu dekretacji. 

Możliwe do edycji są wszystkie pola oznaczone ikoną .  

Pełne nazwy kolumn listy są widoczne w dymkach, po najechaniu na nagłówek kolumny.  

 

 

RYS6. 

Dodawanie nowego szablonu dekrectacji 
 

8. Dodawanie nowego szablonu dekretacji jest możliwe po wyborze przycisku Dodaj (Rys7.1), 

wypełnieniu wszystkich, oznaczonych na zielono, pól formularza (Rys8), oraz zatwierdzeniu wyboru 

przyciskiem Dodaj (Rys8.1) na formularzu. 
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RYS7. 

 

 

RYS8. 

 

Edycja konta  
 

9. Na liście dekretów, w kolumnie Konto Księgowe (Rys9.1), mogą znaleźć się wartości ze znakiem „!”. 

Oznaczają one braki w wypełnieniu danych konta. Edycja tych danych jest możliwa z poziomu 

zakładki Dekrety-Konfiguracja, po wybraniu podśwetlonych na niebiesko masek konta (Rys10.1). 

 

 

RYS9. 

 



6 

INSTRUKCJA STANOWISKOWA  DEKRETACJA DOKUMENTÓW 

 

RYS10. 

 

10. Edycja odbywa się w oknie z listą pozycji maski (Rys11), analogicznie do edycji szablonów dekretacji. 

 

 

RYS11. 

 


